MANUAL DE COMPRAS E CONTRATACOES
PROCESSOS DE SELECAO PARA FORNECIMENTO DE BENS E SERVICOS

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. As contratacdes de obras, servigos, compras e as alienacdes realizadas pelo
Comité Organizador dos Jogos Olimpicos Rio 2016 (Rio 2016) seréo
necessariamente precedidas de processo seletivo, obedecidas as normas de direito
privado e as regras procedimentais contidas no presente Manual.

Art. 2°. O processo seletivo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para o
Rio 2016 e sera processado e julgado em estrita conformidade com as regras de
direito privado, pelos principios da boa-fé e da autonomia das vontades, bem como
pelas regras procedimentais contidas neste Manual, inadmitindo-se critérios que
frustrem o carater competitivo.

Art. 3°. O processo seletivo ndo sera sigiloso, sendo acessiveis ao publico os atos de
seu procedimento, salvo quanto ao contetdo das propostas até a respectiva abertura,
devendo, no entanto, os pedidos de vista aos procedimentos, serem, realizados por
escrito, com justificativa, e agendados de acordo com a conveniéncia da Comissao
Julgadora, de modo a né&o dificultar as rotinas administrativas do Rio 2016.

CAPITULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 4°. Para os fins deste Manual, considera-se:

| - obra e servicos de engenharia: Toda construgdo, reforma, recuperacao,
ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas dos
profissionais das areas de engenharia e arquitetura;

Il - compra - toda aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento de uma so vez
ou parceladamente;

Ill - bens e servicos comuns: Aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade
possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do regulamento, em perfeita
conformidade com as especificacdes usuais praticadas no mercado;

IV - Comisséo do Processo Seletivo: colegiado, permanente ou especial, composto
por, pelo menos, 3 (trés) integrantes, formalmente designados, com a funcao, dentre
outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos
aos Processos Seletivos.

V - homologacdo: o ato pelo qual a autoridade competente, apés verificar a
regularidade dos atos praticados pela Comissao, ratifica o resultado do processo
seletivo;

VI - processo seletivo internacional ou nacional aberto: Todo processo de selecao
em que é permitida a participacdo de empresas nacionais e estrangeiras;

VII - legal opinion : documento elaborado por advogado com o objetivo de atestar a
consisténcia das informacfes fornecidas por empresa estrangeira participante do
processo seletivo;



VIII - adverténcia: san¢ao a ser aplicada em face de pratica, por parte do fornecedor,
de infracdes de natureza leve da qual ndo resultem prejuizos a bens, instalacdes e/ou
pessoal;

IX - suspensé&o: sancdo a ser aplicada quando forem praticados atos que sejam
suficientes a realizacdo do proposito desejado, que possam causar, ou tenham
causado, dano ou ainda quando houver reiteracdo de falhas técnicas que possam
comprometer a seguranca de bens ou pessoas ou a perfeicdo do objeto contratual.
Importara na impossibilidade temporaria de contratar com Rio 2016.

X - declaracédo de inidoneidade: sancéo a ser aplicada na hipotese de infracdo de
natureza grave em que esteja presente o dolo na prética de ato lesivo a lei ou ao
interesse do Rio 2016, ndo podendo assinar qualquer instrumento contratual.

Xl — fornecedor exclusivo: em razédo de programa de marketing desenvolvido pelo
Comité Olimpico Internacional — COIl, denominado TOP VII, para o beneficio do
Movimento Olimpico em geral dos Comités Organizadores dos Jogos Olimpicos e dos
Comités Olimpicos Nacionais, devera ser respeitada a exclusividade de fornecimento
dos produtos e servigos relativos a cada uma das empresas participantes.

CAPITULO IlI
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5°. Sdo modalidades de processo seletivo:

| - CONCORRENCIA - modalidade de processo seletivo na qual sera admitida a
participacdo de qualquer interessado que, na fase inicial de habilitagdo, comprove
possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no instrumento convocatorio
para a execucao de seu objeto;

II - CONVITE - modalidade de processo seletivo, entre interessados do ramo
pertinente ao seu objeto, escolhidos e convidados em namero minimo de 03 (trés);

Il - CONCURSO - modalidade de processo seletivo entre quaisquer interessados
para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de
prémios ou remuneragao aos vencedores;

IV — PREGAO ELETRONICO - modalidade de processo seletivo para aquisi¢do de
bens e servicos pelo menor preco, em que a disputa pelo fornecimento é feita por
meio de propostas escritas e lances ofertados em sesséo publica, por meio eletrénico,
vedada sua utilizagdo para a contratacdo de obras e servicos de engenharia;

V- LEILAO — modalidade utilizada para alienacbes de bens de propriedade do RIO
2016 pelo maior preco.

8 1° As modalidades acima listadas terdo os avisos contendo o0s resumos dos
instrumentos convocatoérios e indicagdo do modo de obtencao dos textos integrais, no
sitio do RIO 2016 na internet, com antecedéncia minima de 08 (oito) dias Uteis para a
modalidade prevista nos inciso Ill e de 10 (dez) dias Uteis para as modalidades
previstas no inciso I, IV e V, ficando a critério do RIO 2016 estender ou reduzir estes
prazos, conforme o caso, quando a complexidade do objeto ou a emergéncia da
situacao assim o exigir.



§ 2° A modalidade prevista no inciso Il se dard mediante correspondéncia enviada aos
convidados.

8 3°. As alienagOes de bens de que trata o inciso V do caput deste artigo deveréo
observar o rito imposto pelo Estatuto do Rio 2016.

§ 4° - A validade do processo seletivo ndo ficard comprometida nos seguintes casos:

| - na modalidade de convite, pela impossibilidade de convidar o nidmero minimo
previsto para a modalidade em face da inexisténcia de possiveis interessados na
praca,;

Il - na modalidade por pregéo, se inviabilizada a fase de lances verbais, em razdo da
apresentacao e/ou classificacdo de apenas uma proposta.

§ 5° - Para que tenham validade as hipéteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior
devera constar do procedimento uma justificativa da Comissdo do Processo Seletivo,
inclusive quanto ao preco.

Art. 6°. S&o limites de precos para as modalidades de processo seletivo:
| - para obras e servigos de engenharia:

a) CONCORRENCIA - acima de R$ 150.000,00 (cento e cingiienta mil reais);
b) CONVITE - até R$ 150.000,00 (cento e cinquienta mil reais);

Il - para compras e demais servigos:

a) CONCORRENCIA - acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
b) CONVITE - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Art. 7°. O parcelamento de obras, servicos e compras ndo ensejara a dispensa de
processo seletivo por valor, nem descaracterizara a modalidade de processo seletivo
pertinente, exceto quando o somatério das parcelas, ndo ultrapassar os limites
estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 6°.

Art. 8°. Constituem tipos de processos seletivos, exceto na modalidade concurso:

| - Menor preco;
Il - Melhor técnica;
Il - Técnica e preco;

§ 1°. O tipo técnica e preco sera utilizado preferencialmente para contratagbes que
envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja exclusivamente
relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2°. Nos processos seletivos do tipo técnica e preco, a classificacdo dos proponentes
sera feita de acordo com a média ponderada das valorizagdes das propostas técnicas
e de preco, de acordo com 0s pesos estabelecidos no instrumento convocatoério, que
serdo obijetivos.



8 3°. Nos processos seletivos na modalidade Pregdo sé sera admitido o tipo menor
preco.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 9°. O processo seletivo podera ser dispensado:

| - nas contratagfes para pregos até R$8.000,00 (oito mil reais);

Il - quando ndo acudirem interessados ao processo seletivo, e esta ndo puder ser
repetida sem prejuizo para o Rio 2016, mantidas, neste caso, as condi¢fes ofertadas
Nno processo seletivo;

Il - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacéo da ordem publica;

IV - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacd0 que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servi¢os, equipamentos e outros bens e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situagdo emergencial e para parcelas de obras e servicos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contados da constatacdo da emergéncia, vedada a prorrogacédo dos
respectivos contratos;

V - na compra, locacao ou arrendamento de imoveis, sempre precedida da justificativa
gue condicionou a escolha e desde que o preco seja compativel com os valores de
mercado, segundo avaliacdo prévia;

VI - na aquisi¢céo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIl - na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico,
desde que sem fins lucrativos;

VIIl - na contratagdo, com servicos sociais autbnomos e com 0rgados e entidades
integrantes da Administracao Publica e do Terceiro Setor, quando o objeto do contrato
for compativel com as atividades finalisticas do contratado;

IX - na aquisicdo de componentes ou pec¢as necessarios a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condicdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

X - na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos vinculados as
atividades finalisticas do Rio 2016;

Xl - na contratacdo de servicos de manutencdo em que seja pré-condicao
indispensavel para a realizagcdo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIl - na contratacdo de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento
dos empregados do Rio 2016;

XIlll - para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos historicos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da
Entidade;

XIV - na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento em
consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo do
processo seletivo anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo vencedor,
inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido monetariamente;

XV - no caso de publicacdo de anuncios ou avisos em jornais;



XVI - quando as propostas apresentadas no processo seletivo realizado consignarem
precos manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional, ou forem
incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais competentes, casos em que,
observado o disposto no paragrafo Unico do art. 53 deste Manual e, persistindo a
situacao, sera admitida a adjudicacdo direta dos bens ou servigos, por valor nao
superior ao constante de pesquisa prévia,

XVII - na contratacdo de laboratdrios ou centros de testes de produtos ou materiais
adquiridos pelo Rio 2016 para verificagdo da qualidade do fornecimento e para
analise de amostras para controle de dopagem,;

Art. 10. O processo seletivo serd inexigivel quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que SO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a
preferéncia de marca, devendo a comprovacao de exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo 6rgéo de registro do comércio do local em que se realizaria o
processo seletivo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacéo
Patronal, ou, ainda, pelas Federacfes Internacionais da modalidade esportiva
relacionada ao bem a ser adquirido;

Il - para a contratacdo de servicos técnicos de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgagéo;

Ill - para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opinido publica;

IV — para aquisicdo de produtos ou servicos mencionados, respeitando-se a
exclusividade dos fornecedores participantes do programa de marketing do COl,
denominado TOP VII.

§ 1° Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato. Tal condicdo devera ser comprovada através dos documentos pertinentes e
homologada pela Comisséo do Processo Seletivo.

§ 2° Na hipotese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
superfaturamento, respondem solidariamente o fornecedor ou o prestador de servigcos
e os funcionarios envolvidos na compra, sem prejuizo de outras sancdes legais
cabiveis.

Art. 11. As dispensas, salvo 0s casos previstos nos incisos | e Il do art. 99, ou as
situacdes de inexigibilidade, serdo justificadas pela area funcional interessada,
inclusive quanto ao preco e ratificadas pelo Diretor Corporativo do Rio 2016,
excetuadas as contratagcdes com precos até R$8.000,00 (oito mil reais).



CAPITULO V.
DA HABILITACAO

Art. 12. Para a habilitacdo nos processos seletivos poderda ser exigida dos
interessados, no todo ou em parte, conforme se estabelecer no instrumento
convocatério, documentacao relativa a:

| - habilitacao juridica:

a) cédula de identidade, no caso de pessoa fisica,

b) registro comercial, no caso de empresa individual,

) ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado na
Junta Comercial de sua sede, em se tratando de sociedades comerciais, e
instrumento de nomeacédo de administradores;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) certificacdo ambiental, na qual a empresa que se utiliza do meio ambiente para
produzir, comprovara que esta em conformidade com a Lei do Meio Ambiente n°
6938/81.

Il - qualificacédo técnica:

a) registro ou inscricdo na entidade profissional competente:

b) documentos comprobatorios de aptidao para desempenho da atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto do processo
seletivo;

c) comprovagdo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de
todas as condi¢fes do instrumento convocatorio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

Il - qualificagéo econd6mica-financeira:

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social,
balancete do ultimo més ou balanco de abertura no caso de empresa recém-
constituida, que comprovem a situagéo financeira da empresa, através do calculo de
indices contabeis previstos no instrumento convocatorio;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucéo patrimonial, expedido pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica;
c) capital social minimo ou patriménio liqguido minimo, que devera exceder a 5%
(cinco por cento) do valor estimado para a contratacdo, ressalvando que fica a critério
do RIO 2016 aumentar ou reduzir este percentual, conforme o caso, dependendo do
valor da contratacdo e/ou do objeto.

IV - regularidade fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF);



b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do participante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

e) declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

V - Declaracdo em papel timbrado da empresa de que relne as condi¢cdes de
habilitagéo exigidas no edital.

§ 1°. Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em:

(1) original;

(i) por qualquer processo de coOpia com a autenticagdo em cartorio
competente;

(i)  por publicacdo em 6rgao de imprensa oficial;

(iv) em copias simples, desde que apresentados 0s originais pelo participante
vencedor, que deverdo ser confrontados por funcionario do Rio 2016 com
os documentos originais, apostando-se nas coépias , se for o caso, a
expressao “confere com o original’;

v) certiddes obtidas em sitios da Internet.

§ 2°. No caso de empresas estrangeiras, estas atenderdo, tanto quanto possivel, as
exigéncias mencionadas nos incisos i, ii, iii e iv do caput deste artigo, mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados, acompanhados
das respectivas traduc¢des juramentadas, devendo ter representacéo no Brasil.

§3°. O instrumento convocatério do processo de seletivo podera permitir a
participagdo de empresas em consorcio, devendo estabelecer as condi¢cdes de
participagdo. As empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou
particular de compromisso de constituicdo de consorcio, subscrito por todas elas,
indicando a empresa lider, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das empresas
pelos atos praticados em consorcio. As empresas consorciadas deverdo apresentar,
ainda, no mesmo envelope, mas de forma individualizada, a documentacéo relativa a
habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e econdmico-financeira e a regularidade
fiscal e trabalhista e poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico-
financeiros, estes ultimos na propor¢ao da respectiva participagdo no consércio.

84°, O instrumento convocatério do processo de selecdo poderd permitir a
participacdo de cooperativas se 0 servico a ser contratado for compativel com o
objeto social da cooperativa e se, pela natureza da atividade a ser contratada ou pelo
modo como € usualmente executada no mercado em geral, ndo houver necessidade
de subordinacgéo do trabalhador ao contratado, bem como n&do houver pessoalidade e
habitualidade no trabalho a ser executado.

85° Nos processos seletivos realizados pelo Rio 2016 com recursos publicos, a
comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte serd feita como as demais participantes, através da apresentacdo de toda a
documentacdo exigida no regulamento para efeito de comprovacéo de regularidade
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fiscal, mesmo com alguma restricdo, caso em que serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que for informada
de que foi a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Comissdo Julgadora, para a regularizacdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa; a ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto
neste paragrafo, implicar4 na convocacao dos participantes remanescentes, na ordem
de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogacgéo do processo seletivo.

86°. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte, entendido como empate aquelas
situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais
bem classificada; na modalidade de pregao, o intervalo percentual estabelecido sera
de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO, DO JULGAMENTO
E DOS RECURSOS

Art. 13 . O procedimento a ser formalizado para cada processo seletivo serd iniciado
com a solicitacdo da contratacdo pela area funcional interessada, na qual serdo
definidos o objeto, a estimativa de seu valor e 0s recursos para atender a despesa,
com a consequente autorizagdo e a qual serdo juntados oportunamente todos o0s
documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatério, até o ato final de
adjudicacao.

Paragrafo Unico - Na definicdo do objeto ndo sera admitida a indicacdo de
caracteristicas e especificagcbes exclusivas ou marcas, salvo se utilizada como
referéncia e desde que precedida das expressdes “ou equivalente a marca” e “ou
similar a marca”, acompanhada da devida justificada.

Art. 14. O procedimento ser4d afeto a uma Comissdo de Processo Seletivo,
observando-se na modalidade Pregdo o disposto no art. 20 a 23, e nas demais
modalidades as seguintes fases:

| - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacdo relativa a habilitacdo dos participantes, com devolucdo aos
inabilitados, de suas propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que néao tenha
havido recurso ou apds sua denegacao;

Il - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as
propostas de preco ou técnica e preco, se for o caso, dos habilitados, verificando-se
sua conformidade com os requisitos do regulamento, desclassificando-se aquelas que
ndo os tenham atendido;

Il - julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa
para o Rio 2016, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV - encaminhamento das conclusfes da Comissao do Processo Seletivo a autoridade
a que competir a homologacéo do resultado do julgamento e adjudicacao do objeto ao
vencedor;

V - comunicacgéo do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatorio.



8lo. Tendo em vista a sistematica acima explicitada, o ato convocatorio devera exigir
gue o participante apresente, juntamente com o envelope lacrado contendo a
proposta de preco ou técnica e preco, se for o caso, uma declaracdo em papel
timbrado, firmada por seu representante legal, de que esta ciente das condi¢des
impostas pelo Regulamento.

820. Serdo itens obrigatérios do regulamento do processo seletivo e do respectivo
contrato que o sucedera:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucao ou a forma de fornecimento;

Il — o valor estimado da contratacdo e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, data-
base e periodicidade do reajustamento de precos, os critérios de atualizacao

monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - 0os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de
observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - em se tratando de recursos publicos, a origem da receita (municipal, estadual ou
federal);

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execucao, quando exigidas;

VIl - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e 0s
valores das multas;

VIII - os casos de rescisao;
IX - o reconhecimento dos direitos do Rio 2016, em caso de rescisao;

X - as condi¢Oes de importagédo, a data e a taxa de cambio para conversao, quando
for o caso;

Xl - a vinculagdo ao regulamento ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao
convite e a proposta do vencedor;

Xll - a aplicabilidade deste Manual de Compras a execucdo do contrato e
especialmente aos casos 0missos;

XIll - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execug¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificacao exigidas no regulamento.

XIV - o prazo que serd concedido ao classificado para apresentacdo de toda a
documentacéo relativa a habilitacéo, alertando ainda os demais classificados quanto a
possibilidade de serem convocados, de acordo com a ordem de classificacdo, caso o
primeiro classificado seja inabilitado por documentagdo errbnea ou incompleta e o
prazo para assinatura do respectivo contrato..



83°. Todos os atos da Comissdo do Processo Seletivo relacionados a um mesmo
processo seletivo deverdo ser comunicados, conforme estabelecido no instrumento
convocatorio, e deverdo constar da ata circunstanciada, assinada pelos membros da
mesma Comisséo, excetuadas as compras e obras de pequeno valor e 0os casos de
dispensa e inexigibilidade, nos termos dos art. 9 e 10.

§4°. E facultada & Comissdo do Processo Seletivo, em qualquer fase do
procedimento, solicitar informacdes com objetivo de esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que
deveria constar originariamente da proposta.

Art. 15. A Comissado do Processo Seletivo esta autorizada, verificada a complexidade
do objeto que se pretenda contratar ou do valor estimado para o processo seletivo a
inverter as fases de habilitagdo e propostas, observando sequencialmente os
seguintes procedimentos:

| — abertura, em conjunto, dos envelopes lacrados com a declaracdo exigida no inciso
V do artigo 12 deste Manual, contendo as propostas de preco ou técnica e preco, se
for o caso;

Il — desclassificagdo e devolugcdo das propostas desacompanhadas do documento
exigido no inciso V do artigo 12 deste Manual,

Il - julgamento e classificacdo das propostas de acordo com critérios de avaliagdo
constantes do ato convocatorio;

IV - convocacdo do primeiro classificado para que apresente envelope relativo a
habilitagc&o;

V - inabilitado o primeiro classificado, a Comissdo do Processo Seletivo convocara o
segundo colocado e analisard a documentacao relativa a habilitacdo, e assim
sucessivamente, na ordem da classificacdo, até que um participante classificado
atenda as condicdes fixadas no ato convocatério;

VI - deliberacdo da autoridade competente quanto aos eventuais recursos interpostos;
VIl - devolugédo dos envelopes aos participantes inabilitados que nado interpuseram
recurso; e

VIII - deliberacdo da Comissdo do Processo Seletivo quanto a homologacdo e
adjudicacao do objeto do processo seletivo.

IX - homologacéo e adjudicacdo do objeto do processo seletivo.

Art. 16. Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento do processo seletivo
caberdo recursos fundamentados, dirigidos a Comissdo do Processo Seletivo, por
escrito, no prazo de 02 (dois) dia uteis, contados da data da divulgacdo dos
resultados, pelo participante que se julgar prejudicado.

Art. 17. Os recursos s6 deverdo ser recebidos pela Comissao do Processo Seletivo se
protocolados no prazo estipulado no artigo 16, podendo ser remetidos ao
Departamento Juridico do Rio 2016, a critério da mesma Comisséo e de acordo com
a complexidade da matéria arguida, que devera pronunciar-se quanto ao provimento
ou improvimento do recurso em até 03 (trés) dias Uteis da data do seu recebimento.

Art. 18. Os recursos deverdo ser julgados pela Comissdo do Processo Seletivo no

prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data final para interposicdo do recurso e
nao terdo efeito suspensivo, excetuados, em qualquer modalidade, aqueles
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interpostos contra os atos de homologacdo e adjudicacdo do objeto ao participante
vencedor.

Paragrafo Unico - O provimento do recurso pela Comissdo Julgadora importard na
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 19. As decisOes referentes a habilitacdo, aos julgamentos e aos recursos serao
comunicadas diretamente aos participantes, pelos meios estabelecidos no
instrumento convocatorio, e lavradas em ata.

CAPITULO VII
DA MODALIDADE DE PREGAO ELETRONICO

Art.20. A modalidade de pregéo eletrénico, com a utilizacédo de recursos de tecnologia
da informacao, sera utilizada, a critério do Rio 2016, exclusivamente para a aquisi¢cao
de bens e servicos comuns, 0s quais também poderdo ser adquiridos por meio das
demais modalidades de selecéo previstas neste procedimento.

Paragrafo anico. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatorio, por meio de especificagfes usuais no mercado.

Art. 21. O pregoeiro sera formalmente designado e previamente credenciado perante
o provedor do sistema eletronico, devendo integrar a Comissao do Processo Seletivo,
se ja nao for um dos seus membros.

Art.22. No julgamento do pregdo sera adotado, exclusivamente, o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas
e 0s parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des
definidas no instrumento convocatorio.

Art.23. Cabera ao pregoeiro:

a) o credenciamento dos interessados;

b) a conducdo da sessado publica do pregao eletrénico e o acompanhamento das
operagdes no sistema; a anunciacdo do proponente vencedor;

c) a abertura e analise da documentacédo de habilitacdo do proponente vencedor; o
recebimento e processamento da documentacdo do processo de selecdo respectivo,
com todos os atos essenciais do pregdo eletrénico, com vista a afericdo da sua
regularidade;

C) o processamento dos recursos interpostos;

d) a homologacao do resultado do processo de selecéo ao proponente vencedor, em
caso de néo interposicao de recurso;

e) o encaminhamento do processo devidamente instruido, para julgamento dos
recursos, homologacdo, adjudicacdo e emissdo do documento autorizador de
fornecimento, pela autoridade competente e, no caso de ndo haver recursos, para a
homologacéo e expedi¢cdo do documento autorizador de fornecimento;

f) a préatica dos demais atos pertinentes ao processo.
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Paragrafo Unico: A ordem das fases do procedimento ora em andlise podera ser
alterada de acordo com a conveniéncia do Pregoeiro e/ou necessidades operacionais
de determinada compra.

Art.24. O sistema utilizado podera ser o do Rio 2016 ou de terceiro, sendo facultada a
participacdo de bolsas de mercadoria no apoio técnico e operacional, mediante a
celebracdo de contrato.

Art.25. O sistema eletronico utilizara recursos de criptografia e autenticacdo que
assegurem condi¢fes de seguranca em todas as etapas do processo de selecgéo.

Art.26. O nivel decisério competente do promotor do processo de selecdo, o
pregoeiro, 0 pregoeiro substituto, o0s membros da equipe de apoio, os operadores do
sistema e 0s proponentes que participam do pregao eletrbnico serdo previamente
credenciados perante o provedor do sistema eletronico;

Art.27.0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade
legal do proponente ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade
técnica para participar do pregao eletrénico;

Art.28. Os proponentes ou seus representantes legais deverdo estar previamente
credenciados junto ao provedor do sistema, no prazo de até trés dias Uteis antes da
data de realizagdo do pregéao eletronico;

Art.29. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e da
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

Art. 30. A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado.

Art.31. O uso da senha de acesso pelo proponente € de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao promotor do processo de
selecdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

Art.32. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio do acesso.

Art.33. A participacdo no pregao eletrdnico pelo proponente, dar-se-a por meio da
digitacdo da respectiva senha privativa e subsequente encaminhamento de proposta
inicial de preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em data e horério
previsto no instrumento convocatorio.

Art. 34. Como requisito para a participacao no pregao eletrdnico, o proponente devera
manifestar, em campo proprio do sistema, o0 pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no instrumento convocatorio.

Art.35. O proponente sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas

em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.
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Art.36. Incumbira ao proponente acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico
durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Art.37. A modalidade por pregdo eletrbnico ser4 regida pelos seguintes
procedimentos:

I- a convocacédo dos interessados sera efetuada através de aviso especifico, por meio
eletrdnico, no sitio do Rio 2016 na internet, de suas sociedades, associacdes e/ou das
Entidades Nacionais de Administracdo do Desporto Olimpico, filiadas ao Rio 2016;

II- os fornecedores cadastrados também poderdo ser convocados por meio eletrénico;

Ill- do aviso especifico e da correspondéncia encaminhada aos fornecedores
cadastrados por correio eletronico, deverdo constar a definicdo precisa e clara do
objeto ou servigo a ser adquirido, bem como a indicagdo do endereco eletronico, dia e
horario em que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento
convocatorio;

IV- 0 prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da divulgacéo
do aviso, ndo podera ser inferior a 10 (dez) dias corridos, excetuados 0s casos
definidos pela Comissdo do Processo Seletivo, conforme faculta o 810 do artigo 50;

V- do instrumento convocatério constardo a modalidade do processo de selecéo, a
definicdo clara do objeto do processo, as exigéncias da habilitagdo, os critérios de
aceitacado das propostas, as sanc¢des por inadimplemento, o endereco eletrénico onde
ocorrerd a sessao publica, a indicacdo da data e a hora da sua realizacdo e a
indicacao de que o pregédo sera realizado por meio de sistema eletrénico;

VI - todas as referéncias de tempo no instrumento convocatério, no aviso de
divulgacdo e durante a sessdo publica observardo, obrigatoriamente, o horario de
Brasilia — DF e dessa forma serdo registradas no sistema eletrbnico e na
documentacao relativa ao processo de selecao;

VIl - no caso de aquisicdo de servicos, as planilhas de custos, previstas no
instrumento convocatério, deverdo ser encaminhadas em formulario eletronico
especifico, juntamente com a proposta de preco;

VIl - a partir do horério previsto no instrumento convocatoério, tera inicio a sessao
publica do pregéo eletrénico, com a divulgacéo das propostas de prec¢os recebidas;

IX - para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os requisitos do instrumento convocatorio;

X - aberta a etapa competitiva, os proponentes poderéo oferecer lances sucessivos e

decrescentes, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observado o horario
fixado e as regras de aceitacéo;
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Xl - s6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado ou
registrado no sistema;

XIl - n&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar;

Xl - durante a sessdo publica do pregdo eletrbnico, 0s proponentes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido
apresentado pelos demais proponentes, vedada a identificacdo do detentor do lance;

XIV - o encerramento da etapa de lances da sessdo publica do pregdo eletrdnico
podera ocorrer mediante encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos
lances em momento aleatoriamente definido pelo sistema eletrénico, apds o
encerramento do tempo previsto inicialmente;

XV - o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta
diretamente ao proponente vencedor, para que seja obtido preco mais vantajoso, bem
como para decidir sobre a sua aceitacao;

XVI - o pregoeiro anunciara, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances
da sessdao publica, o proponente vencedor

XVII - a documentacao habilitatéria do proponente vencedor devera ser encaminhada,
no original ou por cépia autenticada, a endereco ou numero de fax previamente
estabelecido, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados do encerramento da
etapa de lances da sessao publica;

XVIII - se a proposta ou lance de menor valor ndo for exequivel, ou se o proponente
nao atender as exigéncias da fase de habilitacdo ou n&o atender ao prazo
estabelecido no inciso anterior, 0 pregoeiro examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua exequibilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta, ou
lance que atenda as condi¢Bes estabelecidas no instrumento convocatorio;

XIX — Caso nenhum dos proponentes atenda as exigéncias de preco do Rio 2016,0
pregdo eletrbnico podera ser cancelado e um novo processo seletivo podera ser
iniciado;

XX - no caso de contratacdo para prestacao de servicos, 0 proponente vencedor
devera encaminhar em formuléario eletrénico especifico a planilha de custos com os
respectivos valores readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do encerramento da etapa de lances da
sessao publica;

XXI - o interesse do proponente em interpor recurso devera ser manifestado, através
do sistema eletrénico, imediatamente apds o encerramento da fase competitiva do
pregdo, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razdes do recurso, ficando os demais proponentes desde logo, intimados a
apresentarem contra-razées em igual prazo, que ocorrera a partir do término do prazo
do recorrente. Para fim de apresentacdo das referidas razdes e contra-razbes sera
facultada a utilizagdo de endereco eletrdnico na internet ou fax, previamente
divulgados no instrumento convocatorio.
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XXIl - do acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente fara a expedi¢cdo do documento autorizativo de fornecimento
para o objeto do processo de selecdo, ao proponente vencedor;

XXIV - como condicdo para celebracdo de contrato ou documento equivalente, o
proponente vencedor devera manter as mesmas condi¢cfes da habilitagéo;

XXV - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagao regular, no ato da
assinatura do contrato ou de instrumento equivalente, sera convocado outro
proponente, observada a ordem de classificagéo, para firmar o contrato ou documento
equivalente, e assim sucessivamente, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

XXVI - se o proponente vencedor recusar-se a firmar o contrato ou documento
equivalente, injustificadamente, ser& aplicada a regra estabelecida no inciso XXV,

XXVII - a indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e
demais informacdes relativas a sesséo publica do pregdo constardo da ata divulgada
no sistema eletrénico;

XXVII - o prazo de validade das propostas sera fixado no instrumento convocatorio;

XXVIII - ocorrendo a desconex@o com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos proponentes para a
recepcdo de lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no
processo de selecdo, sem prejuizo dos atos realizados;

XXIX - quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagao expressa

aos participantes através do sitio www.rio2016.org.br ou outro indicado no
Regulamento.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS

Art. 38. O instrumento de contrato deve ser firmado quando se tratar de prestacao de
servicos de qualquer natureza. Nos casos de aquisicdo de bens em geral, o contrato
podera ser substituido por outro documento, como proposta com aceite, contrato
epistolar, pedido de compra (autorizagao de fornecimento) ou documento equivalente,
substituicdo também permitida em caso de contratacdes de obras e servigos para
precos até R$8.000,00 (oito mil reais).

Paragrafo unico. Nos contratos celebrados pelo Rio 2016 com pessoas fisicas ou
juridicas, inclusive aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera constar
necessariamente clausula que declare competente o foro central da comarca do Rio
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de Janeiro para dirimir qualquer questdo contratual, com renuncia expressa a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Art. 39. Os contratos serdo escritos em portugués, suas clausulas indicardo
necessariamente o seu objeto, com a especificacdo da obra, produto ou servigo,
conforme o caso, 0 preco ajustado, 0 prazo de execuc¢do, as garantias e penalidades,
além de outras previamente estabelecidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico - Os contratos terdo prazo determinado.

Art. 40. A critério da Comissdo do Processo Seletivo, em cada caso, e desde que
prevista no instrumento convocatorio, podera ser exigida prestacdo de garantia nas
contratacdes de obras, servicos e fornecimento de produtos dentre as quais:.

| - caugéo em dinheiro;
Il - fianga bancéria;
Il - seguro garantia.

Paragrafo Unico. Por liberalidade do Rio 2016 e se solicitado por escrito pelo
participante vencedor, podera ser admitido que a caucao em dinheiro seja realizada
mediante a retencdo do valor total equivalente a garantia quando do pagamento da
primeira parcela de pagamento a ser prevista no contrato.

Art. 41. O participante vencedor podera subcontratar parte do objeto contratual, se
admitido no instrumento convocatorio e no respectivo contrato e desde que mantida
sua responsabilidade perante o Rio 2016, sendo necessaria a aprovagao deste por
escrito, e terminantemente vedada a subcontratacao total do objeto.

Art. 42. As alteracdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e
as decorrentes de necessidade de prorrogacgéo, constardo de termos aditivos.

Art.43. Os contratos poderdao ser aditados nas hipoteses de complementacéo,
acréscimo ou supressdo que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial e de até 50% (cinquenta por cento), para
reforma de edificio ou equipamento, valores atualizados monetariamente até a data
de assinatura do aditivo.

Paragrafo Unico. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos,
bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apds a data da
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados,
implicardo na revisdo destes para mais ou para menos, conforme o0 caso, inclusive
excedendo os limites impostos no caput deste artigo.

Art. 44. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas
daréd ao Rio 2016 o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo da
aplicacdo das seguintes penalidades:

| - adverténcia;

Il - multas compensatoérias e moratorias;
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Il - suspensédo temporaria para participar dos processos seletivos realizados pelo
COB e, por consequéncia, de contratar com o mesmo, pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

IV - declaracéo de inidoneidade;

81° As penas previstas nos incisos |, I, lll e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente, sem prejuizo da rescisdo por ato unilateral do Rio 2016.

§2° A penalidade prevista no inciso lll sera cabivel nas seguintes hipoteses:

(a) recusa injustificada para firmar o instrumento de contrato;
(b) inexecucéo total ou parcial verificadas nas contratagbes de obras, servigos,
compras e alienacoes;

83° Os atrasos superiores a 50 (cinquenta) dias serdo obrigatoriamente
considerados como inexecucdo total ou parcial do contrato ou instrumento
equivalente.

CAPITULO IX
PROCESSO SELETIVO INTERNACIONAL/NACIONAL ABERTO

Art.45. Nos processos seletivos internacionais ou nacionais abertos, os regulamentos
e atos convocatorios deverédo informar expressamente a possibilidade de participacao
de empresas estrangeiras.

Art.46. Nos processos seletivos internacionais, a publicacdo em jornal internacional
sera utilizada quando se entender que tal procedimento permitird maior
competitividade, sem prejuizo da divulgacéo do ato convocatério através da internet.

Art.47. As exigéncias de habilitacdo atinentes as empresas estrangeiras adequar-se-
ao o quanto possivel aos termos da legislacéo brasileira.

Art.48. As empresas estrangeiras, para fins de qualificagdo econdmico-financeira,
deverdo observar, no que for possivel, as exigéncias feitas as empresas brasileiras.
Na hipotese de inexisténcia de demonstracdes financeiras do participante, deve ser
apresentada comprovacao de dispensa de apresentacdo daquelas no pais de
constituicdo, através de legal opinion ou carta do representante legal do participante,
sob pena de inabilitacdo da empresa.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49. N&o poderéo participar dos processos seletivos:

| - dirigente ou empregados do Rio 2016;

Il — sociedades de cujas cotas sejam titulares dirigentes ou empregados do Rio 2016
ou cuja administracao é por eles exercida;

Il - pessoas que tenham colaborado para a confeccdo do Regulamento ou do
contrato utilizado no processo seletivo;

17



IV — sociedades de cujas cotas sejam titulares pessoas que tenham colaborado para
a confeccdo do Regulamento ou do contrato utilizado no processo seletivo, ou cuja
administracao é por elas exercida.

Art. 50. Os instrumentos convocatorios deverdao assegurar ao Rio 2016 o direito de
cancelar o processo seletivo, antes de assinado o contrato.

Art. 51. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente manual, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Unico. Os prazos constantes deste Manual somente se iniciam ou terminam
em dias Uteis.

Art. 52. As compras, sempre que possivel, deverao:

| - atender ao principio da padronizacdo, que imponha compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condicBes de manutencéo, assisténcia técnica e garantias oferecidas;

Il - ser processadas através de sistema de registro de precos, para efeito de
habilitacdo, precedido de ampla pesquisa de mercado, validos por, no maximo, 06
(seis) meses;

lll - balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. Na sistematica do registro de preco € permitido empregar a “carona”,
instituto que permite ao Rio 2016, suas Sociedades, Associacdes e demais Entidades
Nacionais de Administracdo do Desporto Olimpico filiadas ao Rio 2016 usufruir dos
precos ofertados pelos fornecedores registrados umas pelas outras ou por quaisquer
orgaos ou entidades publicas, desde que: (i) os precos tenham sido registrados em
ata; (i) a instituicdo consultada ndo se enquadre na condicdo de gerenciador ou
participante do processo seletivo ou licitatorio; e (iii) seja comprovada a vantagem da
adocdao de tal procedimento.

Art. 53. As disposi¢cBes deste Manual, inclusive no tocante a valores monetarios,

poderdo ser modificadas pelo Conselho Executivo do Rio 2016, mediante proposta
fundamentada.
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